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Politikerutbildning








Till politiskt förtroendevalda i kommunfullmäktige, nämnder och styrelser


Välkommen till utbildning

Styrgruppen för politikerutbildning bjuder in politiskt förtroendevalda till utbildning i hantering av allmänna handlingar.


Syfte
Utbildningen syftar till att ge dig som förtroendevald ökade kunskaper om ditt uppdrag och stärka dig som politiker.
Hur ska vi i staden agera när det gäller offentlighet och sekretess?
Hur ska vi hantera allmänna handlingar när dessa kommer till oss som e-post, sms/mms eller röstmeddelande i telefonen och ska lämnas ut?

Utbildningen genomförs vid fyra olika tillfällen.

Tid och plats:

Lokal: Carmen, Burgårdens konferenscenter

[bookmark: _Hlk500423027]Tid: 	Måndag 19 mars kl 09:00 – ca kl 12:00
	Måndag 19 mars kl 13:00-ca kl 16:00
	Tisdag 20 mars kl 09:00 – ca kl 12:00
	Fredag 23 mars kl 09:00 – ca kl 12:00

Det serveras fika en stund innan och vi bryter för en fikapaus under tiden.

Medverkande
Företrädare från diariet och juridiska avdelningen vid stadsledningskontoret.

Program
Utbildningstillfället har utformats där genomgång av lagstiftningen varvas med praktiska exempel och egna diskussioner. 

Vi kommer bland annat att gå igenom:
· Vad är en handling?
· Allmän handling 
· Elektronisk kommunikation (e-posthantering, sms/mms och röstmeddelande)
· Utlämnande av allmän handling med generella hanteringsråd/tips till exempel hur man rensar i brevlåda, konvertering till PDF-format.
· Praktiska övningsuppgifter



Anmälan

Utbildningen är avgiftsfri. 
Respektive nämnd svarar för arvode, förlorad arbetstidsersättning och resekostnader.

Anmäl dig till ett av tillfällena via den bifogade länken Klicka för anmälan, senast 
den 2 mars 2018.

Frågor om utbildningen kan ställas till Hedwig Andrén, Stadsledningskontoret, 
tel: 031-368 02 33.


Välkommen!

Kommunstyrelsens styrgrupp för politikerutbildning
Göteborg 2018-02-27






	Ingrid Andreae (S)

	Sandra van Tuel (M)

	

	

	Charlotte Darvik (L)

	Jessica Schedvin (KD)





  Ulf Carlsson (MP) 	Marie Brynolfsson(V)
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